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TERMO DE REFERÊNCIA 

  

1.   DO OBJETO:  

 

Serviços por meio de Pacote de Serviços dos CORREIOS mediante adesão ao Termo de Condições 

Comerciais e Anexos, quando contratados serviços específicos, que permite a compra de produtos 

e utilização dos diversos serviços dos CORREIOS por meio dos canais de atendimento 

disponibilizados.  

 

2. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAR: 

 

Trata-se de atividades essenciais consideradas indispensáveis ao atendimento das necessidades do 

Ministério Público do Estado da Bahia. O objeto da almejada contratação contempla apenas a 

prestação de serviços postais e venda de produtos postais, não englobando serviços de logística.  

 

3. DO VALOR DA CONTRATAÇÃO: 

 

O valor do pacote de serviços é Ouro 4 (cota mínima anual de R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais). 

 

4. DOS PRODUTOS E SERVIÇOS POSTAIS: 

 

O pretenso pacote de serviços, nos termos especificados pelos CORREIOS, contempla os seguintes 

produtos: Correspondência (Carta, e-Carta, Telegrama e Malote), Encomendas (SEDEX, SEDEX 10, 

SEDEX 12, SEDEX Hoje, PAC e Mini envios), Marketing (Mala Endereçada, Mala não Endereçada e 

Impresso), Conveniência (Recebimento de Contas e Doações, Vale Postal, Caixa Postal e Produtos 

como caixas e envelopes) e Internacional (Exporta Fácil, Documento Internacional, Telegrama 

Internacional, Mala M). 

Outros serviços, como o V-Post e o FAC, também poderão ser contratados conforme negociações e 

escolha de pacotes mais completos.  
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5. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA:  

 

As despesas decorrentes da presente contratação correrão por conta dos recursos consignados no 

Projeto/Atividade: 2018, Natureza de Despesa 33.90.39.00 – Outros serviços de Pessoa Jurídica, cujo saldo 

disponível é de R$ 2.264.583,23 (dois milhões, duzentos e sessenta e quatro mil quinhentos e oitenta 

e três reais e vinte e três centavos). 

 

6. DO PAGAMENTO: 

 

O pagamento das despesas oriundas da presente contratação se dará mediante faturamento mensal. 

 

7. DA VIGÊNCIA: 

 

O prazo de vigência para contratação será de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura, 

podendo ser prorrogada por meio de termo aditivo, por períodos iguais e sucessivos até o limite de 

60 (sessenta) meses. 

 

8. DA FISCALIZAÇÃO: 

 
O Ministério Público do Estado da Bahia publicará portaria específica para definição dos fiscais desta 
contratação. Desde já, está DADM – Diretoria Administrativa indica os servidores Rita de Cássia 
Fortunato Jandiroba Castello Branco, matrícula 351.820 e Israel Cerqueira Nogueira, matrícula 
354.020. 
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CERTIDÃO POSITIVA DE DÉBITOS TRABALHISTAS
COM EFEITO DE NEGATIVA

Nome: EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS (MATRIZ E
FILIAIS)
CNPJ: 34.028.316/0001-03
Certidão nº: 14165672/2020
Expedição: 19/06/2020, às 11:08:14
Validade: 15/12/2020 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedição.

Certifica-se que EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS (MATRIZ E
FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob o nº 34.028.316/0001-03, CONSTA do
Banco Nacional de Devedores Trabalhistas em face do inadimplemento
de obrigações estabelecidas no(s) processo(s) abaixo, com débito
garantido ou exigibilidade suspensa:
0100826-40.2019.5.01.0026 - TRT 01ª Região **

0022900-97.2002.5.02.0010 - TRT 02ª Região **

0130300-29.2009.5.02.0010 - TRT 02ª Região **

0175500-33.1994.5.02.0027 - TRT 02ª Região *

0002200-88.1989.5.02.0032 - TRT 02ª Região **

0114200-20.2002.5.02.0050 - TRT 02ª Região *

0008600-44.2009.5.04.0006 - TRT 04ª Região *

0073900-50.2009.5.04.0006 - TRT 04ª Região *

0059100-24.1999.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0068800-19.2002.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0075200-15.2003.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0102200-48.2007.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0011600-10.2009.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0096300-16.2009.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0104400-57.2009.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0000214-46.2010.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0000232-67.2010.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0000233-52.2010.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0000362-57.2010.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0001380-16.2010.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0001541-55.2012.5.04.0020 - TRT 04ª Região *

0189400-41.1998.5.05.0001 - TRT 05ª Região *

0189500-87.1998.5.05.0003 - TRT 05ª Região **

0031800-32.2004.5.05.0005 - TRT 05ª Região **

0144700-33.1996.5.05.0006 - TRT 05ª Região **

0060100-51.2002.5.05.0012 - TRT 05ª Região **
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0000739-22.2010.5.05.0013 - TRT 05ª Região *

0000886-39.2010.5.05.0016 - TRT 05ª Região *

0001299-37.2010.5.05.0021 - TRT 05ª Região *

0000883-35.2011.5.05.0021 - TRT 05ª Região **

0047400-42.2004.5.05.0022 - TRT 05ª Região **

0048300-25.2004.5.05.0022 - TRT 05ª Região **

0048500-32.2004.5.05.0022 - TRT 05ª Região *

0083700-71.2007.5.05.0030 - TRT 05ª Região **

0000644-32.2010.5.05.0032 - TRT 05ª Região **

0073500-84.2007.5.05.0036 - TRT 05ª Região **

0089700-37.2005.5.05.0037 - TRT 05ª Região **

0196700-62.2006.5.05.0037 - TRT 05ª Região **

0063400-95.2006.5.05.0039 - TRT 05ª Região **

0063500-50.2006.5.05.0039 - TRT 05ª Região **

0063600-05.2006.5.05.0039 - TRT 05ª Região **

0063800-12.2006.5.05.0039 - TRT 05ª Região **

0063900-64.2006.5.05.0039 - TRT 05ª Região **

0064000-19.2006.5.05.0039 - TRT 05ª Região *

0064100-71.2006.5.05.0039 - TRT 05ª Região *

0100500-84.2006.5.05.0039 - TRT 05ª Região **

0077600-73.2007.5.05.0039 - TRT 05ª Região **

0133500-33.2000.5.05.0121 - TRT 05ª Região *

0065500-38.2006.5.05.0131 - TRT 05ª Região **

0018000-67.2006.5.05.0133 - TRT 05ª Região **

0001725-75.2014.5.05.0161 - TRT 05ª Região **

0095800-33.2002.5.05.0192 - TRT 05ª Região *

0065500-95.2002.5.05.0222 - TRT 05ª Região **

0000250-54.2010.5.05.0281 - TRT 05ª Região **

0000252-24.2010.5.05.0281 - TRT 05ª Região **

0147500-43.2004.5.05.0462 - TRT 05ª Região **

0106400-34.2006.5.05.0464 - TRT 05ª Região **

0146100-80.2007.5.05.0464 - TRT 05ª Região *

0053300-02.2002.5.05.0531 - TRT 05ª Região **

0001949-67.2010.5.05.0641 - TRT 05ª Região **

0030100-66.2005.5.06.0002 - TRT 06ª Região **

0000229-78.2011.5.06.0002 - TRT 06ª Região *

0153200-68.2004.5.06.0010 - TRT 06ª Região **

0124100-80.2009.5.06.0014 - TRT 06ª Região *

0000895-69.2014.5.09.0009 - TRT 09ª Região **

0001435-20.2014.5.09.0009 - TRT 09ª Região **

0359400-47.2009.5.09.0011 - TRT 09ª Região **

0042500-67.2008.5.09.0053 - TRT 09ª Região **
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0001085-78.2012.5.09.0663 - TRT 09ª Região **

0160400-69.2005.5.11.0005 - TRT 11ª Região *

0003600-94.2002.5.12.0003 - TRT 12ª Região **

0006200-11.2007.5.15.0042 - TRT 15ª Região **

0058600-19.2006.5.15.0080 - TRT 15ª Região **

0075901-92.2002.5.17.0005 - TRT 17ª Região **

0168300-37.2003.5.20.0001 - TRT 20ª Região **

0000716-61.2011.5.20.0001 - TRT 20ª Região **

0090600-45.2004.5.20.0002 - TRT 20ª Região **

0089200-84.2004.5.20.0005 - TRT 20ª Região *

0122400-28.2008.5.21.0001 - TRT 21ª Região **
* Débito garantido por depósito, bloqueio de numerário ou penhora
de bens suficientes.
** Débito com exigibilidade suspensa.
Total de processos: 79.
Certidão emitida com base no art. 642-A da Consolidação das Leis do
Trabalho, acrescentado pela Lei nº 12.440, de 7 de julho de 2011, e
na Resolução Administrativa nº 1470/2011 do Tribunal Superior do
Trabalho, de 24 de agosto de 2011.
Os dados constantes desta Certidão são de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho e estão atualizados até 2 (dois) dias
anteriores à data da sua expedição.
No caso de pessoa jurídica, a Certidão atesta a empresa em relação
a todos os seus estabelecimentos, agências ou filiais.
A aceitação desta certidão condiciona-se à verificação de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).
Certidão emitida gratuitamente.

INFORMAÇÃO IMPORTANTE
A Certidão Positiva de Débitos Trabalhistas, com os mesmos efeitos
da negativa (art. 642-A, § 2°, da Consolidação das Leis do
Trabalho), atesta a existência de registro do CPF ou do CNPJ da
pessoa sobre quem versa a certidão no Banco Nacional de Devedores
Trabalhistas, cujos débitos estejam com exigibilidade suspensa ou
garantidos por depósito, bloqueio de numerário ou penhora de bens
suficientes.
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EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELÉGRAFOS 

SE/BA 
 

FICHA TÉCNICA – PACOTES DE ENCOMENDAS 

 
 
RAZÃO SOCIAL: MINIOSTÉRIO PÚBLICO DO ESTADO DA BAHIA 
CNPJ: 04142491000166 CONTRATO Nº: 9912356237 
  
NOME DO PACOTE: ENCOMENDA BÁSICO – (ENC 2.0) 
  
DATA DE INÍCIO DE VIGÊNCIA:     /     / 
 
 
Mais informações, favor consultar o Termo de Condições Comerciais dos Pacotes de 
Encomendas e o Termo de Intermediação de Comércio Eletrônico disponibilizado no portal 
dos Correios: 
http://www.correios.com.br/para-voce/correios-de-a-a-z/cartao-correios-facil 
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Vigência: 31/01/2020

Meio de Acesso Telegrama SEM ICMS ICMS DE 25% ICMS DE 27% ICMS DE 28% ICMS DE 29% ICMS DE 30%
Agência Balcão 12,36 16,48 16,93 17,17 17,41 17,66
Telefone Fonado 10,3 13,73 14,11 14,31 14,51 14,71
Internet Via Internet 8,54 11,39 11,70 11,86 12,03 12,20

TELEGRAMA POR PÁGINA
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Vigência: #######

Preços - Valores expressos em R$
Folhas por objeto Páginas por objeto Preço

Até 1 Até 2 18,66
2 a 5 3 a 10 19,46

6 a 10 11 a 20 22,02
11 a 15 21 a 30 23,48
16 a 20 31 a 40 25,79
21 a 25 41 a 50 27,25
26 a 30 51 a 60 29,56
31 a 35 61 a 70 31,02
36 a 40 71 a 80 33,38
41 a 45 81 a 90 34,84
46 a 50 91 a 100 37,25
51 a 55 101 a 110 38,71
56 a 60 111 a 120 41,02
61 a 65 121 a 130 42,48
66 a 70 131 a 140 44,84
71 a 75 141 a 150 46,30
76 a 80 151 a 160 48,61
81 a 85 161 a 170 50,07
86 a 90 171 a 180 52,43

Informações Complementares:
a) A unidade de tarifação será página;
b) Produção somente monocromática - Impressão na cor preta e suas tonalidades (ex: cinza);
c) Mensagens produzidas em folhas tamanho A4;
d) Produção de objetos de 1 folha com impressão dos dois lados do papel;
e) Produção de objetos com mais de 1 folha somente com impressão em um dos lados do pap
f) Preço do serviço cobrado pelo código 12629.

Serviços agregados (inclusos nos preços):
a) Tratamento de dados e informações;
b) Autoenvelopamento de objetos compostos por 1 folha;
c) Inserção em envelope fornecido pelo cliente para objetos compostos de 1 a 90 folhas.

Serviços Adcionais (não inclusos nos preços):
a) Mão Própria (MP) (Código: 02): consultar Tabela de Preços e Tarifas de Serviços Nacionais.

V-Post

Cota mínima
-Mensal (R$)
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E-CARTA SIMPLES Vigência: 31/01/2020

a) Interrupção do Tratamento Eletrônico (código 1124-0) R$ 0,14
b) Interrupção da Produção dos Objetos (código 1074-0) R$ 0,69

Serviços opcionais (não inclusos no preço)

Informações Gerais

Serviços/ Itens inclusos no preço
a) Captação eletrônica dos dados da mensagem
b) Tratamento de dados
c) Produção da mensagem
d) Autoenvelopamento da mensagem
e) Fraqueamento da mensagem
f) Postagem da mensagem
g) Encaminhamento e tratamento da mensagem em âmbito nacional
h) Distribuição da mensagem

e) Limite máximo de folhas por mensagem produzida: 5

Informações Complementares
a) Mensagens monocromáticas impressas na cor preta e suas tonalidades (cinza, etc)
b) Mensagens produzidas em folhas tamanho A4.
c) Quantidade mínima de objetos por lote: 1.000
d) Mesangens autoenvelopadas com até 5 (cinco) folhas.
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E-CARTA REGISTRADO Vigência: 31/01/2020

b) Interrupção do Tratamento Eletrônico (código 1124-0) R$ 0,14
c) Interrupção da Produção dos Objetos (código 1074-0) R$ 0,69

d) Envelopamento/ Autoenvelopamento da mensagem

Informações Gerais

Serviços/ Itens inclusos no preço
a) Captação eletrônica dos dados da mensagem
b) Tratamento de dados e informações da mensagem
c) Produção da mensagem

1) Por extravio, espoliação ou avaria (total ou parcial):

e) Fraqueamento da mensagem
f) Postagem da mensagem
g) Encaminhamento e tratamento da mensagem em âmbito nacional
h) Distribuição da mensagem
i) Registro Nacional
j) Substrato físico de impressão (papel) e envelopes

Serviços opcionais (não inclusos no preço)
a) Mão Própria (MP): consultar Tabela de Preços e Tarifas de Serviços Nacionais.

Indenizações

f) Limite máximo de folhas por mensagem produzida: 100

Devolução dos preços postais e serviços adicionais pagos e valor relativo à indenizaçã
Tarifas de Serviços Nacionais, vigentes na data de solicitação de pagamento da inden
2) Por atraso na entrega:
Devolução de 10% do valor da postagem. Os valores referentes aos serviços adicionais

Informações Complementares
a) Mensagens monocromáticas impressas na cor preta e suas tonalidades (cinza, etc).
b) Mensagens produzidas em folhas tamanho A4.
c) Quantidade mínima de objetos por lote: 100
d) Mesangens autoenvelopadas com até 5 (cinco) folhas.
e) Acima de 6 (seis) folhas será realizada inserção em envelope padrão.
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 PROCURADORIAS E PROMOTORIAS DE JUSTIÇA
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CENTRO DE ESTUDOS E APERFEIÇOAMENTO FUNCIONAL

SUPERINTENDÊNCIA DE GESTÃO ADMINISTRATIVA
 DIRETORIA DE CONTRATOS, CONVÊNIOS E LICITAÇÕES
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SRD Solicitação de Reserva de
Dotação 40101.0003.20.0000196-8

Unidade Orçamentária:
40101 - Superintendência de Gestão Administrativa
Unidade Gestora:
40101.0003 - Diretoria Administrativa do Ministério Público
Tipo de Instrumento:
Contratos e assemelhados

Modalidade Licitação:
Dispensa - art. 59

Objeto:
CONTRATAÇÃO DE PRODUTOS E
SERVIÇO POR MEIO DE PACOTE DE
SERVIÇOS DOS CORREIOS MEDIANTE
ADESÃO AO TERMO DE CONDIÇÕES
COMERCIAIS E ANEXOS, QUANDO
CONTRATADOS SERVIÇOS
ESPECÍFICOS, QUE PERMITE A
COMPRA DE PRODUTOS E
UTILIZAÇÃO DOS DIVERSOS
SERVIÇOS DOS CORREIOS POR MEIO
DOS CANAIS DE ATENDIMENTO
DISPONIBILIZADOS.CONTRATO Nº
9912356237.DADM-100/2020.

Data do Cadastro:
21/10/2020

Situação:
Incluída

Integração Simpas:
Não

Responsável  da Unidade:
MARIA AMALIA BORGES FRANCO

E-mail Responsável pela Unidade:
AMALIA@MPBA.MP.BR

Telefone do Responsável pela Unidade:
7131030122

Valor da SRD (R$)
*** 240.000,00 DUZENTOS E QUARENTA MIL REAIS *** *** *** *** *** *** *** *** *** *** ***

*** *** *** *** *** *** ***
Justificativa: Usuário de Alteração: Data/Hora de Alteração:

DEMONSTRATIVO DE DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA POR EXERCÍCIO
Exercício: Dotação: Valor Anual (R$):
2020 40101.0003.03.122.503.2018.9900.33903900.0100000000.1 60.000,00
2021 40101.0003.03.122.503.2018.9900.33903900.0100000000.1 180.000,00

DEMONSTRATIVO DE RESERVA DE DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA NO EXERCÍCIO
Exercício: Dotação: Saldo para Reserva

anterior à SRD (R$):
SRD - Exercício
Corrente (R$):

Saldo para Reserva após
a SRD (R$):

2020 40101.0003.03.122.503.2018.9900.3390
3900.0100000000.1 -1.557.759,60 60.000,00 -1.617.759,60

21/10/2020 20:56 Página 1/  Michela Cordeiro
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INT Instrumento Contratual 40101.0003.20.0000169-6
Unidade Orçamentária:
40101 - Superintendência de Gestão Administrativa
Unidade Gestora:
40101.0003 - Diretoria Administrativa do Ministério Público
Tipo de Despesa:
Compras e Serviços
Tipo Instrumento:
Contrato

Número da LID:
40101.0003.20.0000190-6

Modalidade Licitação:
Dispensa - art. 59

Objeto:
CONTRATAÇÃO DE PRODUTOS E SERVIÇOS POR MEIO DE PACOTE DE SERVIÇOS DOS CORREIOS MEDIANTE
ADESÃO AO TERMO DE CONDIÇÕES COMERCIAIS E ANEXOS, QUANDO CONTRATADOS SERVIÇOS ESPECÍFICOS,
QUE PERMITE A COMPRA DE PRODUTOS E UTILIZAÇÃO DOS DIVERSOS SERVIÇOS DOS CORREIOS POR MEIO DOS
CANAIS DE ATENDIMENTO DISPONIBILIZADOS.CONTRATO Nº 9912356237.DADM-100/2020.
Data Celebração:
30/09/2020

Data Publicação no DOE:
05/10/2020

Nº do Instrumento no SIGAP: Número do
Contrato/Convênio:
9912356237

Data Início:
01/10/2020

Data Término:
30/09/2021

Nº SRD:
40101.0003.20.0000196-8

Situação: Ativo

Nome da Unidade Administrativa (UA):
DADM
Responsável pela UA:
MARIA AMALIA BORGES FRANCO
Email do Responsável pela UA:
AMALIA@MPBA.MP.BR

Telefone do Responsável pela UA:
7131030122

Valor total do Instrumento (R$)
*** 240.000,00 DUZENTOS E QUARENTA MIL REAIS *** *** *** *** ***

*** *** *** *** *** *** *** *** *** *** *** *** ***

LOTES
Número do
Lote: Valor do Lote: Lei

Anticalote?:
Retenção da
Lei Anticalote:

Tipo de
Documento
AFM/APS:

Número do Documento
AFM/APS:

Valor do
Documento
AFM/APS:

1 240.000,00 Não 0,00

DADOS CREDOR
Código: 2013000973
Nome: EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS
CPF/ CNPJ: 34.028.316/0005-37 Insc. Estadual: 901190

Responsável no Credor: EMPRESA BRASILEIRA DE
CORREIOS E TELEGRAFOS E-mail Responsável: acceofibsbicms@correios.com.br

DEMONSTRATIVO POR DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
Exercício: Dotação Orçamentária: Tipo de Gasto: Valor (R$):
2020 40101.0003.03.122.503.2018.9900.33903900.0100000000.1 GERAL 60.000,00
2021 40101.0003.03.122.503.2018.9900.33903900.0100000000.1 GERAL 180.000,00

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Dotação Orçamentária: 40101.0003.03.122.503.2018.9900.33903900.0100000000.1
Parcela: Data Vencimento: Valor (R$):
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1 01/10/2020 20.000,00
2 01/11/2020 20.000,00
3 01/12/2020 20.000,00
Dotação Orçamentária: 40101.0003.03.122.503.2018.9900.33903900.0100000000.1
Parcela: Data Vencimento: Valor (R$):
1 01/01/2021 20.000,00
2 01/02/2021 20.000,00
3 01/03/2021 20.000,00
4 01/04/2021 20.000,00
5 01/05/2021 20.000,00
6 01/06/2021 20.000,00
7 01/07/2021 20.000,00
8 01/08/2021 20.000,00
9 01/09/2021 20.000,00
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APT Apostila/Ajuste de Saldo de Contratos e
Documentos Assemelhados 40101.0003.21.0000219-5

Nº do Instrumento (INT):
40101.0003.20.0000169-6

Data da Apostila/Ajuste de
Saldo:
19/07/2021

Valor da Apostila/Ajuste de Saldo: 2.024.583,23
[X] Adição   [ ] Redução   [ ] Remanejamento

Unidade Orçamentária:
40101 - Superintendência de Gestão Administrativa
Unidade Gestora:
40101.0003  - Diretoria Administrativa do Ministério Público
Tipo Instrumento:
Contrato

Nome do Credor:
EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS

CPF/CNPJ do Credor:
34.028.316/0005-37

Início da Vigência:
01/10/2020

Fim da Vigência:
30/09/2021

Valor Inicial do Instrumento:
R$ 240.000,00

Valor Atual do Instrumento:
R$ 240.000,00

Saldo Disponível:
0,00

Retenção da Lei Anticalote?:
Não

Situação:
Incluído

Integração SIMPAS:
Não
Justificativa:
CORREÇÃO DO VALOR GLOBAL ESTIMADO PARA AJUSTES DE DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA, CONFORME CONTRATO,
SEI Nº 19.09.00856.0007467/2020-51.

DEMONSTRATIVO POR DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
Exercício: Dotação Orçamentária: Valor da

Dotação:
Saldo

Disponível:
Tipo de
Gasto: Acréscimo: Redução: Valor

Atualizado:

2021 40101.0003.03.122.503.2018.9
900.33903900.0100000000.1 125.887,62 0,00 GERAL 2.024.583,23 2.024.583,23

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
Dotação Orçamentária: 40101.0003.03.122.503.2018.9900.33903900.0100000000.1
Data Vencimento: Saldo Disponível: Acréscimo: Redução: Valor Atualizado:
30/09/2021 0,00 2.024.583,23 2.024.583,23
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