MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA DE LICITAGAO — SERVICOS DE ENTREGA E COLETA DE DOCUMENTOS
E ENCOMENDAS URGENTES

1.1 INDICAGAO DO OBJETO

INDICAGAO DO ITEM (SE UNICO) OU FAMILIA (SE MULTIPLOS):

Prestacdo de servigos de coleta e entrega didrias de documentos e encomendas urgentes, para
atender a Promotoria de Justica indicada no item 3.3 deste instrumento, conforme condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Observacgao 1: Os servigos serdo executados com a utilizagdo de motocicleta;

1.2 JUSTIFICATIVA:
QUANTITATIVOS

O dimensionamento do servigo foi realizado com base no volume de documentos ordinariamente
em tramite na promotoria.

1.3 NATUREZA DO OBIJETO

()

A) PRESTACAO DE SERVICOS IMEDIATA, PONTUAL OU POR ESCOPO

()

B) PRESTACAO DE SERVICOS PARCELADA

(x)

C) PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS - ESCOLHER UMA DAS SEGUINTES
VARIACOES:
(x)D.1) SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
( ) D.2) SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA E COM PAGAMENTO POR
RESULTADO (NiVEIS MINIMOS DE SERVICO) *
( ) D.3) COM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA E COM PAGAMENTO POR
POSTOS DE SERVICOS
() D.4) COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA E COM PAGAMENTO POR
RESULTADO (NIVEIS MINIMOS DE SERVICO)

()

D) OUTRO(S). Especificar:

1.4 JUSTIFICATIVA:

SERVICOS CONTINUADOS

()

A) NAO SE APLICA (N3o se trata de contratacdo de servigos continuados)

(x)

B) JUSTIFICATIVA:

Cuida-se de demanda continua da Promotoria, para a entrega e coleta de documentos e
encomendas urgentes, cuja descontinuidade impacta no regular funcionamento da
unidade ministerial e na instrugdo adequada dos seus respectivos procedimentos.

1.5 JUSTIFICATIVA:

ENQUADRAMENTO COMO
SERVICO(S) DE
ENGENHARIA

(x)

A) NAO SE APLICA (N3o se trata de contratacdo de servicos de engenharia)

()

B) SERVICO(S) ENQUADRADO(S) COMO “SERVICO(S) DE EGENHARIA”
» FUNDAMENTACAO: Inserir texto
> ITEMS APLICAVEIS - ESCOLHER UMA OPCAO:

( )A) TODOS OS ITENS

( ) B) PARTE DOS ITENS: Especificar
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Os servigos contratados atendem a necessidade da Promotoria de Justica em dar encaminhamento
a documentagdes cuja distribuicdo ndo é abrangida a contento pelos servigos de correio, malotes
institucionais ou por servidor da prépria promotoria.

1.6 FUNDAMENTACAO DA
CONTRATACAO

Cuida-se de servigo executado com habitualidade, por prestador habilitado a realizar a entrega de
documentos por meio de veiculo automotor, de modo a dar vazdo as documentagGes e encomendas
cuja distribuicdo se faga necessaria a manutengdo das atividades finalisticas e administrativas da
Promotoria. A solugdo atende as necessidades da administragdo, tendo se revelado, historicamente,
como a mais vantajosa do ponto de vista econémico e fatico, uma vez que considera as
peculiaridades locais para a adequada prestagao dos servigos. A execugdo se desenvolve mediante
o estabelecimento de uma rotina de coleta e devolugdo de documentos e encomendas urgentes,
com o registro de tais agdes e mediante o acompanhamento pelo fiscal do contrato. Demais
detalhamentos da contratagdao encontram-se dispostos neste documento.

Registra-se, ainda, que a solugdo apresentada é continua, ndo se encerrando com a presente
contratagdao, mas ensejando, inclusive, sucessivas contratacdes da mesma natureza.

1.7 DESCRIGAO DA
SOLUGCAO COMO UM TODO

A selecdo do fornecedor se dara por Dispensa de Licitagdo, com fundamento no artigo 75, Il da Lei
Federal n? 14.133/2021, pelo menor prego praticado, a partir de pesquisa de precos no mercado
local, conforme tabela de pregos or¢ados anexa.

Ademais, importa ressaltar que o presente processo de contrata¢do direta sera processado na forma
tradicional (ndo eletrénica) em virtude das dificuldades dos poucos fornecedores locais em acessar o
sistema eletronico de disputa.

2.1 FUNDAMENTACAO Registra-se, ademais, que a identificacdo dos prestadores em situagcdo de regularidade tem se
mostrado, historicamente, tarefa complexa, em razdo das condi¢des culturais locais, restringindo
ainda mais a oferta de prestadores na localidade para a demanda do Ministério Publico do Estado da
Bahia, o que impacta tanto na composi¢ao dos precos referenciais quanto na sele¢ao do fornecedor
propriamente dita.

Ante o exposto, a presente forma de contratagdo se mostra, atualmente, a mais adequada frente as
peculiaridades locais para a prestacao do servico.

A) JURIDICA — ESCOLHER UMA OPCAO:

() DOCUMENTOS CONSTITUTIVOS DA PESSOA JURIDICA (Ex: contrato social, cartdo cnpj,
estatuto, atas de assembleias constitutivas etc);

(x)

(x ) DOCUMENTOS PESSOAIS DA PESSOA FiSICA (Ex: documentos de identidade, cartdo cpf,
antecedentes criminais)

B) FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Certiddes de regularidade para com as fazendas
federal, estadual, municipal, FGTS);

(x)

2.2 HABILITACAO C) TECNICA (NAO OBRIGATORIA):

( ) ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA - Comprovagdo de aptiddo para o desempenho
de atividade pertinente e compativel com o objeto da contratacao;

( ) REGISTRO OU INSCRIGAO EM ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE

( ) PROVA DE ATENDIMENTO DE REQUISITOS PREVISTOS EM LE| ESPECIAL (A ENGLOBAR
CERTIDAO OU ALVARA DE ORGAO ESPECIFICO)

( ) DECLARACAO DE CIENCIA DOS REQUISITOS TECNICOS
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( ) OUTROS: Especificar

C) TECNICA (NAO OBRIGATORIA):

( ) ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA - Comprovacio de aptid3o para o desempenho
de atividade pertinente e compativel com o objeto da contratagdo;

( ) REGISTRO OU INSCRIGAO EM ENTIDADE PROFISSIONAL COMPETENTE

() | () PROVA DE ATENDIMENTO DE REQUISITOS PREVISTOS EM LEI ESPECIAL (A ENGLOBAR
CERTIDAO OU ALVARA DE ORGAO ESPECIFICO)

( ) DECLARACAO DE CIENCIA DOS REQUISITOS TECNICOS

( ) OUTROS: Especificar

3.2 RETIRADA DA NOTA DE
EMPENHO

(x) A) EMPREITADA POR PRECO GLOBAL
3.1 REGIME DE EXECUCAO | () B) EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
() C) OUTRO. Indicar:
» PRAZO: 05 dias. Contagem — ESCOLHER UMA OPCAO: () Uteis ( x ) Corridos

3.2.1. Prazo contado a partir da notificacdo pela Administragao, que ocorrera, preferencialmente,
através de envio de e-mail para o enderego indicado na proposta de pregos.

3.2.2. As comprovacdes da convocacio e da entrega/retirada da nota de empenho poderio ocorrer
por quaisquer dos seguintes meios: por meio eletronico (através de confirmacdo de recebimento de
e-mail), aposicdo de assinatura (para retirada presencial) ou por Aviso de Recebimento dos correios
(quando a entrega for via postal).

3.2.3. A Contratada poder3 solicitar a prorrogacdo do prazo para retirada/recebimento da nota de
empenho, por igual periodo ao original, por motivo justo e aceito pela Administragdo.

3.3 FORMA DE EXECUGAO

> LOCAL(S) DE EXECUCAO: Promotoria de Justica de Xique-Xique, atendendo ao(s) municipio(s)
de Xique-Xique, CEP 47.400-000, e Itaguagu da Bahia, CEP 47.440-000, e respectivos distritos
rurais;

> DIAS E HORARIOS PARA EXECUGAO - ESCOLHER UMA OPGAO:
( ) A) NAO SE APLICA
( x) B) REGRAS: Os servicos objeto deste contrato serdo executados de segunda-feira a sexta-
feira, nos dias Uteis, em horario a ser estipulado pelo CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA
obrigada a efetuar o quantitativo de viagens necessario ao cumprimento da demanda,
semanalmente.

> DEMAIS REGRAS DE EXECUCAO DO CONTRATO
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3.3.1 Cada viagem devera contemplar um roteiro com ida e volta;
3.3.2 O CONTRATANTE informara a CONTRATADA o roteiro de cada viagem;

3.3.3 Os servigos deverdo ser realizados com a utilizagdo de motocicleta, em perfeito estado de
conservagao e funcionamento, e obedecerdo aos seguintes parametros minimos:

3.3.3.1 Realizar todas as coletas e entregas didrias designadas pelo CONTRATANTE, na area
urbana e distritos do municipio indicado na no local de execugdo indicado neste Termo de
Referéncia, organizando e otimizando cada roteiro de modo que a execugdo dos servigos
ocorra no menor intersticio de tempo didrio possivel;

3.3.3.2 Proceder ao manuseio dos documentos e encomendas de forma adequada,
garantindo sempre a integridade fisica dos mesmos;

3.3.3.3 Devolver ao CONTRATANTE, no mesmo dia, os documentos ou encomendas que nao
forem entregues no destino, justificando a impossibilidade de entrega;

3.3.3.3.1 A auséncia de cumprimento em sua integralidade do roteiro designado somente
serd admitida em carater excepcional, devidamente justificada e aceita pelo
CONTRATANTE, sob pena de aplicagdo das san¢des contratuais cabiveis;

3.3.3 Os servigos objeto deste contrato deverdo ser executados por profissional(s) que possua(m)
habilitacdo e capacita¢do técnica compativeis com as atividades que lhe(s) forem incumbidas, sob
inteira responsabilidade da CONTRATADA, que deve orientar o(s) mesmo(s) quanto as suas
obrigacGes e afazeres;

3.3.3.1 A CONTRATADA devera indicar o contato telefénico (celular) utilizado pelo profissional
designado para a execugao do objeto contratual, informando de imediato qualquer alteragdo do
mesmo;

3.3.4 Os servicos objeto deste contrato ndo poderao sofrer solu¢do de continuidade durante todo o
prazo da sua vigéncia.

3.3.4.1 ACONTRATADA devera assegurar o cumprimento de cada roteiro no mesmo dia em que
lhe for designado, independentemente da existéncia de defeitos ou irregularidades de qualquer
natureza no veiculo, inclusive sinistros, observada disposicdo do item 3.3.3.3.1;

3.3.5 Os servigos devem ser executados em conformidade com as normas de transito, seguranca,
higiene, qualidade e prote¢do ao meio ambiente que regulamentam a atividade.

3.3.6 Ndo havera empregados da CONTRATADA a disposicdio do CONTRATANTE, nas suas
instalacgGes;
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3.4 PRAZO(S) DE EXECUCAO

()

A) REGRAS (SUGESTAO):

> PRAZO(S) DE EXECUCAO — INDIVIDUALIZAR POR SERVICO:

SERVICO PRAZO EM DIAS CONTAGEM

( ) Uteis ( ) Corridos

( ) Uteis ( ) Corridos

> PRAZO(S) CONTADO A PARTIR DE - ESCOLHER UMA OPCAO:
( ) A) RECEBIMENTO DO EMPENHO PELO FORNECEDOR (REGRA GERAL)
( ) B) OUTRO — Informar:

> PRAZO PARA FINALIZACAO TOTAL DOS SERVICOS (SE HOUVER):

> ADMISSIBILIDADE DE PRORROGACAO DO(S) PRAZO(S) DE EXECUGAO - ESCOLHER
UMA OPCAO:

() A)NAO
() B) SIM. Neste caso, somente serd admissivel o pedido formalizado pelo
fornecedor antes do termo final do prazo de entrega consignado, mediante
justificativa - e respectiva comprovagdao - de fato superveniente, aceito pela
Institui¢ao.

(x)

B) REGRAS (DEFINIDAS PELA UNIDADE SOLICITANTE): Conforme item 3.3 acima.

()

C) DEFINICOES CONSTANTES DO APENSO I - Especificagdes Técnicas Detalhadas

3.5 REGRAS DE GARANTIA

()

A) NAO SE APLICA, POIS O CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR NAO E APLICAVEL AO
OBJETO DA LICITACAO

(x)

B) GARANTIA LEGAL PARA TODOS OS ITENS, CONFORME PRAZOS E CONDIGOES
DEFINIDOS NO CODIGO DE DEFESA DO CONSUMIDOR

()

C) GARANTIA CONTRATADA (SERVIGO ACESSORIO) PARA TODOS OS ITENS

> JUSTIFICAR NECESSIDADE DE CONTRATAGCAO DE GARANTIA:

()

D) HIBRIDO (PARTE DOS ITENS COM GARANTIA LEGAL E PARTE DOS ITENS COM
GARANTIA CONTRATADA)

> INDICACAO DO(S) ITEM(NS) — Indicar o nimero correspondente ao item na tabela
do APENSO I:

o GARANTIA LEGAL:
O GARANTIA CONTRATADA:




MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA DE LICITAGAO — SERVICOS DE ENTREGA E COLETA DE DOCUMENTOS

E ENCOMENDAS URGENTES

() E) DEFINICOES CONSTANTES DO APENSO I - Especificagdes Técnicas Detalhadas

3.5.1 REGRAS DA GARANTIA CONTRATADA (Somente para opgoes C ou D):
» EXECUTOR DA GARANTIA - ESCOLHER UMA OPCAO:

( ) A) EMPRESA CONTRATADA — LICITANTE (REGRA GERAL)
( ) B) FABRICANTE (EXCECAO)
o Justificar a exigéncia de garantia do fabricante (Em caso positivo):

» DURAGAO - ESCOLHER UMA OPCAO:

DIAS

MESES

C) GARANTIA PEDURARA CONTINUAMENTE DURANTE TODA A VIGENCIA CONTRATUAL
(SERVICOS CONTINUOS)

o Justificar prazo de duragdo definido (Opgdes A ou B):
» PRAZO MAXIMO PARA RESOLUGCAO DO CHAMADO, contado a partir da abertura pelo MPBA
- ESCOLHER UMA OPCAO:

()A) HORAS. Contagem — Escolher uma opcdo: () Uteis ( ) Corridos
()B) DIAS. Contagem — Escolher uma opgao: () Uteis ( ) Corridos
( ) C) OUTRO(S). Indicar:

> FORMA DE EXECUGAO DO ATENDIMENTO - ESCOLHER UMA OPCAO:
( ) A) Assisténcia sediada na zona urbana ou metropolitana de Salvador
( ) B) Assisténcia sediada no seguinte municipio:
( ) C) Assisténcia sediada em local a critério da Contratada
( ) D) On site, isto é assisténcia prestada diretamente na sede do MPBA (EXCECAO). Regras:

o Os chamados para Assisténcia Técnica deverao ser atendidos no prazo maximo de
( ) horas, contadas da notificacdo pelo MPBA;

o O executor da garantia (conforme acima indicado) arcara com todas as despesas
decorrentes da reparagdo e/ou substituicio de servicos/bens, a incluir o
deslocamento de seus técnicos aos locais em que aqueles tenham sido executados
(servicos) ou estiverem (bens), bem como pelo transporte para sua oficina, se
necessario;

o Justificativa para a garantia on site:

( ) E) Outra. Especificar:

> DETALHAMENTO DAS DEMAIS REGRAS DE EXECUCAO DA GARANTIA (Se houver):

3.6 POSSIBILIDADE OU NAO
DE SUBCONTRATACAO

(x) A) VEDADA A SUBCONTRATACAO
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B) ADMITIDA A SUBCONTRATACAO PARCIAL DOS SERVIGOS

> Indicar parcela(s) subcontratavel(eis):

()

> Indicar regras/condi¢des para subcontratagio:

3.7 MODELO DE GESTAO E
FISCALIZAGAO
CONTRATUAL

CONFORME DEFINIGOES CONSTANTES DO INSTRUMENTO CONTRATUAL PADRONIZADO.

3.8 CONDICOES DE
RECEBIMENTO DO OBJETO
(PARA FINS DE
FATURAMENTO)

3.8.1 PRAZO PARA RECEBIMENTO PROVISORIO: 05 dias corridos

3.8.2 PRAZO PARA RECEBIMENTO DEFINITIVO: 10 dias corridos

3.8.3 PRAZO PARA ADEQUAGAO OU SUBSTITUICAO DE SERVICO(S) REJEITADO(S) - ESCOLHER UMA
OPCAO:

(') A) NAO SE APLICA

(X ) B) PRAZO ESCOLHER UMA OPCAO:
() 1) HORAS. Contagem — Escolher uma opgdo: () Uteis ( ) Corridos
(x) 2)2 DIAS. Contagem — Escolher uma opgdo: (x) Uteis () Corridos
() 3) OUTRO(S). Indicar:

3.8.4 DEMAIS REGRAMENTOS:

3.8.4.1 O recebimento dos servigos ocorrera pelo(s) servidor(es) responsavel(eis) pela fiscalizagdo
e recebimento definitivo do objeto contratado, mediante conferéncia dos servicos prestados,
confrontando com as especificagdes contidas no instrumento contratual, neste Termo de
Referéncia (inclusive anexos) e na proposta de pregos, bem como a regras, condicGes e
guantitativos definidos na ordem de servigos.

3.8.4.2 O recebimento definitivo do objeto deste contrato serd concretizado depois de adotados,
pelo CONTRATANTE, todos os procedimentos cabiveis do art. 140 da Lei Federal n 14.133/2021,
devendo ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério;

3.8.4.3 Em caso de recusa, no todo ou em parte, do objeto contratado, ficaa CONTRATADA obrigada
a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar o recebimento dos servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

3.8.4.4 O aceite ou aprovagdo do objeto pelo Ministério Publico do Estado da Bahia ndo exclui a
responsabilidade do fornecedor por vicios, defeitos ou disparidades com as especificacdes
estabelecidas neste Contrato e no processo de Dispensa de Licitacdo que o originou, verificadas
posteriormente, garantindo-se ao Ministério Publico do Estado da Bahia, inclusive, as faculdades
previstas na Lei Federal n.2 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor.

3.9 DOS PRECOS

3.9.1 ABRANGENCIA - ESCOLHER UMA OPGAO:
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A) OS PRECOS CONTRATADOS ENGLOBAM TODOS E QUAISQUER CUSTOS
NECESSARIOS AO FIEL CUMPRIMENTO DA CONTRATACAO

» Englobam, exemplificativamente, todos os custos relativos a remuneragdes,
encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal designado pelo
fornecedor para a execugdo do objeto, transportes de qualquer natureza,
depreciagdo, aluguéis, administragao, tributos e emolumentos.

» Demais regramentos (se houver): Os precos incluem os valores relativos a cada um
dos itens cedidos em comodato.

()

B) ITENS OU CUSTOS NAO INCLUSOS NOS PREGOS PACTUADOS:

3.9.2 CRITERIOS PARA DEFINIGAO DOS PRECOS - ESCOLHER UMA OPCAO:

(x)

A) VALOR MENSAL FIXO: Os precos contratados foram definidos com base num valor
mensal fixo a ser pago ao prestador pela execugdao continua dos servigos, estipulado
considerando o volume de documentos/encomendas urgentes a serem entregues ou
coletados.

()

B) VALOR UNITARIO POR SERVICOS

()

C) VALOR GLOBAL CONTRATADO, relativo a completa execugdo dos servigos

3.10 REGRAS
FATURAMENTO

DE

3.10.1 PERIODICIDADE DE FATURAMENTO(S) - ESCOLHER UMA OPGAO:

()

A) EM PARCELA UNICA - ESCOLHER UMA OPCAO:

( ) 1) AO FINAL DE TODA A EXECUCAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO DO OBJETO
(Regra geral)
( ) 2) OUTRO:

()

B) MULTIPLOS FATURAMENTOS, SENDO CADA UM REALIZADO APOS A EXECUCAO DE
CADA PEDIDO/EMPENHO EMITIDO

(x)

C) MENSAL

()

D) PARCELADO:
» QUANTIDADE DE PARCELAS:

> DEFINIGAO DOS MONTANTES DAS PARCELAS - Especificar:

()

E) OUTRO(A). Indicar:

3.10.2 CONDIGOES ESPECIFICAS PARA FATURAMENTO - ESCOLHER UMA OPGAO:

(x)

A) NAO SE APLICA, sendo necessaria somente a apresentacdo de nota fiscal/fatura e
certidGes de regularidade fiscal e trabalhista, conforme item 3.11.1 (abaixo).
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B) REGRAS E/OU DOCUMENTOS EXIGIDOS, para além dos indicados na opgdo A.
() Especificar:

3.11 REGRAS PARA
PAGAMENTO E
ATUALIZACAO MONETARIA

3.11.1 Os pagamentos serdo processados conforme ordem cronolégica de pagamento, nos termos
disciplinados no art.141 da Lei Federal de n214.133/21;

3.11.2 O faturamento referente ao objeto deste contrato serd efetuado mensalmente, mediante
apresentacdo, pela CONTRATADA, de fatura, Nota Fiscal relativa a prestagdo dos servigos e
certidGes de regularidade cabiveis, bem como consulta a situagao de idoneidade da CONTRATADA,
documentacdo que deverd estar devidamente acompanhada do TERMO DE RECEBIMENTO pelo
CONTRATANTE;

3.11.3 Os pagamentos serdo processados no prazo de 08 (oito) dias Uteis, a contar da data de
apresentagdao da documentacgdo indicada no item 3.11.2, desde que ndo haja pendéncia a ser
regularizada;

3.11.3.1 Verificando-se qualquer pendéncia impeditiva do pagamento, serd considerada data da
apresentacao da documentagdo aquela na qual foi realizada a respectiva regularizagao;

3.11.3.2 No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento;

3.11.4 As faturas far-se-do acompanhar da documentac¢do probatéria relativa ao recolhimento dos
tributos que tenham como fato gerador o objeto consignado no item 1 deste instrumento;

3.11.5 O CONTRATANTE realizard a retencdo de impostos ou outras obrigacdes de natureza
tributaria, de acordo com a legislagdo vigente;

3.11.6 Os pagamentos serdo efetuados através de ordem bancaria, para crédito em conta corrente
e agéncia indicadas pela CONTRATADA, preferencialmente em banco de movimentacgao oficial de
recursos do Estado da Bahia;

3.11.7 A atualizagdo monetaria dos pagamentos devidos pelo CONTRATANTE, em caso de mora,
serd calculada considerando a data do vencimento da obrigacdo e do seu efetivo pagamento, de
acordo com a variagdo do INPC do IBGE pro rata tempore, observado, sempre, o disposto nos itens
3.11.2e3.11.3.

3.11.7.1 Para efeito de caracterizacdo de mora imputdvel ao CONTRATANTE, ndo serdo
considerados eventuais atrasos de pagamento no periodo de fechamento do exercicio financeiro
do Estado da Bahia, compreendido entre o final do més de dezembro e o més de janeiro do exercicio
subsequente, decorrentes de circunstancias alheias a vontade das partes, isto é, por forca de
bloqueio de rotinas no sistema estadual obrigatoriamente utilizado para a execucdo dos
pagamentos devidos pelo CONTRATANTE.

3.11.8 No ato de liquidagdo da despesa, os servigos de contabilidade comunicardo aos érgaos da
administracdo tributaria as caracteristicas da despesa e os valores pagos, conforme o disposto no art.
63 da Lei n24.320, de 17 de margo de 1964.

3.12 REAJUSTAMENTO

3.12.1 DO REAJUSTAMENTO. REGRAS:
> Indice oficial para o calculo da variagdo de pregos - ESCOLHER UMA OPCAO:

(x) A) INPC/IBGE



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L4320.htm#art63
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L4320.htm#art63
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( ) B) OUTRO. Indicar:
» A eventual concessdo de reajustamento fica condicionada a apresentagdo de requerimento
formal pela Contratada, apds o transcurso do prazo de 12 (doze) meses, contados da data do
orgamento estimado pela Administragao.

> Na hipotese de reajustamento, adotar-se-a como referencial o acumulado de 12 (doze)
meses, sendo o termo inicial o més de apresentagdo do or¢camento estimado pela
administragdo e termo final o més que antecede a data de aniversario.

> Serdo objeto de reajuste apenas os valores relativos a pedidos de execuc¢do de servigos
formalizados apds o decurso do prazo de 12 (doze) meses, contados do orgamento estimado
pela administracao.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste;

3.12.2 DA REVISAO DE PRECOS

3.12.2.1 O reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro dependera de requerimento da
CONTRATADA quando visar recompor o prego que se tornou insuficiente, devendo ser instruido
com a documentagdo que comprove o desequilibrio econémico-financeiro do contrato.

3.12.2.2 O requerimento de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro inicial do
contrato, nas hipdteses do art. 124, Il, “d”, ou do art. 135 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, devera
ser formulado pelo interessado no prazo maximo de um ano do fato que o ensejou, sob pena de
decadéncia, em consonancia com o art. 211 da Lei Federal n? 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

3.12.2.3 Na hipodtese de contratos de fornecimento continuos, o requerimento de restabelecimento
do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacao nos termos do art. 131, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021, sob pena
de preclusao.

3.12.2.4 Fica convencionado que, nos casos de contrato de fornecimento continuos com prazo de
vigéncia superior a 1 (um) ano, o requerimento de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro do contrato devera observar a disposi¢dao do subitem 3.12.2.2, acima.

3.12.2.5 O CONTRATANTE, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, prorrogavel por igual periodo
mediante justificativa, respondera a eventuais pedidos de manutenc¢do do equilibrio econ6mico-
financeiro do Contrato apresentado pela Contratada (art. 92, inciso Xl, c/c 123, paragrafo Unico da
Lei n° 14.133, de 2021).

3.12.2.6 O processo de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro em favor do
Contratante devera ser instaurado quando possivel a reducdo do preco ajustado para
compatibiliza-lo ao valor de mercado ou quando houver diminuicdo, devidamente comprovada,
dos precos dos insumos basicos utilizados no Contrato

3.13 DEFINICAO
VIGENCIAS

DE

3.13.1 DEFINIGAO DE VIGENCIA DA CONTRATACAO - ESCOLHER UMA OPGAO:

A) CONTRATACOES COM INSTRUMENTO FORMAL DE CONTRATO - ESCOLHER UMA
OPCAO:

(x) (x ) Opgdo 1: 12 meses, contados a partir de(a) - ESCOLHER UMA OPCAO:

(X ) A) Data certa (previsdo inicial): 01 de setembro de 2024.
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() B) Da data da publicagdo do resumo do contrato no Didrio da Justiga Eletronico

( ) Opgao 2: dias, contados a partir de(a) - ESCOLHER UMA OPCAO:

( ) A) Data certa (previsdo inicial): de de

( ) B) Da data da publicagdo do resumo do contrato no Diario da Justica
Eletronico.

» Justificativa para duragdo superior a 12 (doze) meses: Caso a contratagdo tenha
vigéncia inicial superior a 12 (doze) meses, a unidade deverd incluir justificativa
de que com maior prazo de vigéncia, a contratagdo é mais vantajosa
economicamente para a administragéo.

Em ndo sendo a hipdtese, informar “ndo se aplica”

3.13.3 POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DE PRAZO DE VIGENCIA - ESCOLHER UMA OPCAO:

() A) NAO SERA ADMITIDA A PRORROGACAO DO PRAZO DE VIGENCIA

B) SIM, SERA ADMITIDA A PRORROGAGCAO MEDIANTE CELEBRAGAO DE ADITIVO PARA
TAL FIM.

Justificativa: Considerando se tratar de servigos cuja demanda é continua para a
(x) administragdo, admitir-se-a a prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual, conforme
previsto nos artigos 106 e 107 c/c artigo 62, XV da Lei Federal 14.133/2021. Na hipdtese
de prorrogacdo de vigéncia, observar-se-3 a disponibilidade or¢amentaria e o limite para
contratacdo por Dispensa de Licitagdo que fundamentou a contratagao, ndo podendo o
valor global do contrato ultrapassar tal montante atualizado

3.14 DAS OBRIGACOES DA
CONTRATADA

3.14.1 OBRIGACOES GERAIS

3.14.1.1 Promover a execugdo contratual de acordo com as especificacdes técnicas e exigéncias
constantes no presente contrato, nos locais determinados, nos dias e nos turnos e horarios de
expediente do CONTRATANTE, ndo podendo eximir-se da obrigacdo, ainda que parcialmente,
atribuindo quaisquer falhas, defeitos ou falta de pessoal e/ou material;

3.14.1.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste instrumento e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto;

3.14.1.2Prestar diretamente os servigos contratados, ndo os transferindo a outrem, no todo ou em
parte, sendo vedada a subcontratacdo, ainda que parcial, do objeto contratado;

3.14.1.3 Dispor de toda mdo de obra, veiculos, transportes, insumos e materiais necessarios a
execucdo dos fornecimentos objeto deste instrumento;

3.14.1.4 Manter sob sua exclusiva responsabilidade toda a supervisdo e direcdo da mao de obra
necessaria para a completa e eficiente execucdo dos servicos objeto deste contrato;

3.14.1.5 Manter durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigdes exigidas para a contratagdo;

3.14.1.6 Assegurar que os servicos objeto deste instrumento ndao sofram solugdo de continuidade
durante todo o prazo da sua vigéncia;
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3.14.1.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE;

3.14.1.7.1 A eventual retencdo de tributos pelo CONTRATANTE ndo implicara na
responsabilizagdo deste, em hipotese alguma, por quaisquer penalidades ou gravames
futuros, decorrentes de inadimplemento(s) de tributos pela CONTRATADA;

3.14.1.8 Emitir notas fiscais/faturas de acordo com a legislagdo, contendo descri¢do dos servicos,
indicacdo de quantidades, pregos unitarios e valor total, observando-se, ainda, o quanto disposto
nos itens 3.10 e 3.11 deste instrumento;

3.14.1.9 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo CONTRATANTE, que ficard
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

3.14.1.10 Providenciar e manter atualizadas todas as licengas e alvaras junto as reparticoes
competentes que, porventura, sejam necessarios a execugdo do contrato;

3.14.1.11 Atender, nos prazos consignados neste instrumento, as recusas ou determinagdes, pelo
CONTRATANTE, de refazimento de servigos que ndo estejam sendo ou ndao tenham sido executados
de acordo com as Normas Técnicas e/ou em conformidade com as condi¢des deste contrato ou do
processo de dispensa de licitagdo que o originou, providenciando sua imediata corre¢do ou
realizagdo, sem 6nus para o CONTRATANTE;

3.14.1.12 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

3.14.1.13 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo do servico;

3.14.1.14 Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

3.14.1.15 Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

3.14.1.16 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE, ou do fiscal ou
do gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021;

3.14.1.17 Guardar sigilo sobre todas as informagGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

3.14.1.18 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE;
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3.14.1.19 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

3.14.1.20 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico);

3.14.1.21 Permitir e oferecer condigGes para a mais ampla e completa fiscalizagdo durante a vigéncia
deste contrato, fornecendo informagdes, propiciando o acesso a documentagdo pertinente e a
execugdo contratual, e atendendo as observagdes e exigéncias apresentadas pela fiscalizagao;

3.14.1.22 Manter rigorosamente em dia a documentagdo obrigatdria do(s) veiculo(s) a ser(em)
empregado(s) na execugdo dos servigos contratados, conforme legislagdo aplicada a cada caso;

3.14.1.22 Responsabilizar-se por todas as despesas relacionadas ao(s) veiculo(s) utilizado(s) na
execugao contratual, tais como combustiveis, lubrificantes, manutencgao, lavagens, estacionamento,
seguros e impostos (inclusive licenciamentos e IPVA);

3.15 OBRIGACOES
CONTRATANTE

DO

3.15.1 OBRIGACOES GERAIS

3.15.1.1 Fornecer as informagGes necessarias para que a CONTRATADA possa executar plenamente
0 objeto contratado;

3.15.1.2 Realizar os pagamentos devidos pela execugdao do contrato, nos termos e condi¢des
previstos nos itens 3.10 e 3.11 deste instrumento;

3.15.1.3 Permitir o acesso da CONTRATADA as instalagdes fisicas do CONTRATANTE, nos locais e na
forma eventualmente necessarios para a execuc¢do dos servigos;

3.15.1.4 Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento dos prazos e das condi¢cbes de realizagdo do
presente contrato, notificando a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas na execugao do objeto, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

3.15.1.5 Fornecer a CONTRATADA, mediante solicitacdo, atestado de capacidade técnica, quando o
fornecimento do objeto atender satisfatoriamente os prazos de entrega, qualidade e demais
condicdes previstas neste Contrato.

3.15.1.6 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacgGes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste, observando os
seguintes prazos:

3.15.1.6.1 A administragdo terd o prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da data a contar
da data da conclusdo da instrucdo do requerimento sobre o qual deverd se manifestar,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo;

3.15.1.6.2 A administracdo tera o prazo de até 60 (sessenta) dias, a contar da data da
conclusdo da instrucdo do requerimento, para responder a eventuais pedidos de
reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

NECESSIDADE

3.16 INDICAGAO SOBRE A

DE

() A) NAO SE APLICA (CONTRATACOES SEM FORMALIZACAO DE CONTRATO)
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GARANTIA CONTRATUAL,
COM PERCENTUAL (x) B) NAO SERA EXIGIDA GARANTIA CONTRATUAL

SRR AL e & C) SERA EXIGIDA GARANTIA CONTRATUAL. Regras:
(marcar com X)

» Percentual exigido - ESCOLHER UMA OPCAO:

() ( ) A) 5% (cinco por cento) ( ) B) OUTRO. Indicar: % ( por
cento)
» Prazo para apresentacgdo: dias apds assinatura do contrato.
3.17 INFORMACGES CONFORME FORMULARIO DE INFORMACGES ORCAMENTARIAS ANEXO AO EXPEDIENTE DE

ORCAMENTARIAS CONTRATACAO.
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GISLEIDE DA SILVA JUVENAL
Data: 24/08/2024 13:09:51-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br




		2024-08-24T13:09:51-0300




